
 
 

 
 

DIREZIONE GENERALE 

 

11.2) MODIFICHE PARZIALI RESPONSABILITA’ DI FIRMA 

PROVVEDIMENTI 

 

 

……….OMISSIS………. 

 

DELIBERA 

 

- di approvare le modifiche alle responsabilità di firma nel tenore riportato nei 

prospetti allegati, che costituiscono parte integrante alla presente delibera. 

Le determinazioni della presente delibera comportano un adeguamento 

automatico dei regolamenti di ateneo che contengono riferimenti a disposizioni 

di firma.  

 

LETTO, APPROVATO E SOTTOSCRITTO SEDUTA STANTE 

 

IL DIRETTORE GENERALE    IL RETTORE 

 

 

 



 
 

 
 

DIREZIONE I - DIDATTICA E SERVIZI AGLI STUDENTI 
Uffici di staff alle dirette dipendenze del Dirigente      
 
 
Elenco dei provvedimenti predisposti dagli Uffici di Staff alle dirette dipendenze del Dirigente 

     

   
A FIRMA DEL 

 

Ripartizioni Tipologia  DIRIGENTE 
DIRETTORE 
GENERALE 

RETTORE 
Resp.  

Divisione 

Respon-
sabile 

Riparti-
zione 

 

 
            

1 

Servizio per l'accoglienza l'orientamento e il Tutoraggio  
Manifestazione di interesse ai sensi della Legge n. 107/2015 
per l'alternanza Scuola - Lavoro     X     

 

 
Convenzioni con scuole. Legge n. 107/2015 

  

  X     

 

  



 
 

 
 

DIREZIONE I - DIDATTICA E SERVIZI AGLI STUDENTI 
Divisione  1 - Coordinamento generale Segreterie Studenti 

 
 

Elenco dei provvedimenti predisposti dalla Divisione Coordinamento generale Segreterie Studenti 

   
   

A FIRMA DI 

 

Ripartizioni tipologia  DIRIGENTE 
DIRETTORE 
GENERALE 

RETTORE 

 
 

        

1 SEGRETERIA STUDENTI Area Economia  -----------------------------------------------------------------------------------------------       

2 SEGRETERIA STUDENTI Area Giurisprudenza  Istanza 241/90 X   X 

   Istanza Iscrizioni in ritardo X X   

   Istanza per trasferimento in uscita o passaggio in ritardo X X   

3 SEGRETERIA STUDENTI Area Ingegneria Bando Ingegneria edile architettura     X 

4 SEGRETERIA STUDENTI Area Lettere e Filosofia Avvisi per test di accesso delle matricole X X   

5 SEGRETERIA STUDENTI Area Medicina e Chirurgia Bandi di concorso per l'accesso dei corsi di laurea   X X 

 
  Decreti per la nomina delle commissioni di concorso     X 

 
  Decreti per la pubblicazione delle graduatorie di concorso     X 

 
  

Trasferimento di studenti iscritti presso Università Italiane o estere ad anni successivi al 
primo del corso di laurea magistrale a ciclo unico in medicina e chirurgia in lingua inglese 
(Classe LM-41)  X X XX 

 
  

Autorizzazione alle Segreterie Studenti a procedere all'iscrizione ad anni successivi degli 
studenti con carriere pregresse attualmente iscritti al primo anno del corso di laurea in 
Medicina e Chirurgia X   X 

      



 
 

 
 

      

6 SEGRETERIA STUDENTI Area Odontoiatrica Bandi di concorso per l'accesso dei corsi di laurea   X X 

 
  Decreti per la nomina delle commissioni di concorso     X 

 
  Decreti per la pubblicazione delle graduatorie di concorso     x 

 
  

Trasferimento di studenti iscritti presso Università Italiane o estere ad anni successivi al 
primo del corso di laurea magistrale a ciclo unico in Odontoiatria e protesi Dentaria  (Classe 
LM - 46) X X XX 

 
  

Autorizzazione alle Segreterie Studenti a procedere all'iscrizione ad anni successivi degli 
studenti con carriere pregresse attualmente iscritti al primo anno del corso di laurea in 
Protesi Dentaria X   X 

7 SEGRETERIA STUDENTI Area  Sanitaria Bando  concorso per ammissione ai Corsi di Laurea Triennale Area Sanitaria   X X 

 
  Decreto nomina Commissione di ammissione     X 

 
  Decreto approvazione atti  XX   X 

 
  Bando concorso per ammissione Corsi di Laurea Magistrale Area Sanitaria   X X 

 
  Decreto Nomina Commissione     X 

 
  Decreto Approvazione Atti X   X 

 
  Decreti per la nomina Commissione esami di Stato Corsi di Laurea Triennale Area Sanitaria     X 

8 SEGRETERIA STUDENTI Area  Scienze MFN Bandi di immatricolazione   X X 

 
  Avvisi procedure di immatricolazione X X X 

 
  Decreto rettorale di nomina delle Commissioni per le prove di selezione     X 

 
  Decreto rettorale di approvazione degli atti concorsuali X   X 

9 SEGRETERIA STUDENTI Stranieri Decreto rettorale di equipollenza     X 

 

  



 
 

 
 

DIREZIONE I - DIDATTICA E SERVIZI AGLI STUDENTI 
DIVSIONE II - Gestione Attività didattica 
 

Elenco dei provvedimenti predisposti dalla Divisione Gestione Attività didattica 
   

   
A FIRMA DI 

 

Ripartizioni tipologia  DIRIGENTE 
DIRETTORE 
GENERALE 

RETTORE 

 
  

      

1 OFFERTA FORMATIVA ASSICURAZIONE QUALITÀ E ACCREDITAMENTO AI CORSI DI STUDIO Istituzione Corsi di Studio     X 

   Modifiche Ordinamenti Corsi di Studio     X 

   Regolamento Didattico di Ateneo     X 

2 FORMAZIONE INSEGNANTI E RAPPORTI CON LE SCUOLE Commissioni esaminatrici concorso TFA     X 

   Procedura di immatricolazione TFA e tasse di iscrizione     X 

   Bando selezione tutor coordinatore TFA X   X 

   Liquidazione contributo alle istituzioni scolastiche - TFA X   X 

 
  Regolamento TFA     X 

 
  Convenzioni Scuole TFA     X 

 
  Istituzione e attivazione corsi di formazione     X 

 
  Bandi per collaborazione studenti Part-Time (D.Lgs.  68/2012) X X   

 
  Contratti studenti Part-Time (D.Lgs.  68/2012) X X   

 
  Decreti nomina studenti Part-Time (D.Lgs.  68/2012) X X   

 
  Decreti di sostituzione studenti Part-Time (D.Lgs.  68/2012) X X   

3 MASTER E CORSI DI PERFEZIONAMENTO Istituzione dei Master e Corsi di Perfezionamento     X 

 
  Riattivazione dei Master e Corsi di Perfezionamento     X 

 
  Modifica di statuto dei Master e Corsi di Perfezionamento     X 



 
 

 
 

 
  

Recepimento dei decreti di istituzione o riattivazione di altri 
Atenei nel caso di Master interuniversitari di cui non siamo 
sede amministrativa     X 

 
  Disattivazione dei Master e Corsi di Perfezionamento     X 

4 SEGR.  MASTER CORSI DI PERFEZIONAMENTO E SCUOLE DI SPECIALIZZAZIONE AREA NON SANITARIA Bandi attivazione Master e Corsi di Perfezionamento    X X 

 
  

Decreti di riapertura termini e/o ampliamento posti Master e 
Corsi di Perfezionamento (CdP)     X 

 
  

Bando concorso accesso Scuola di Specializzazione Professioni 
Legali    X X 

 
  

Decreto approvazione atti graduatoria ammessi Scuola di 
Specializzazione Professioni Legali X   X 

 
  

Decreto composizione Commissione giudicatrice concorso 
Scuola di Specializzazione Professioni Legali     X 

 
  

Bando concorso per l'esonero dalle tasse per gli studenti 
capaci, meritevoli e privi di mezzi della Scuola di 
Specializzazione per le Professioni Legali   X X 

 
  

Decreto composizione Commissione giudicatrice concorso per 
l' esonero dalle tasse per gli studenti capaci, meritevoli e privi 
di mezzi della Scuola di Specializzazione per le Professioni 
Legali     X 

 
  

Decreto approvazione atti graduatoria ammessi all’esonero 
dalle tasse per gli studenti capaci, meritevoli e privi di mezzi 
per la Scuola di Specializzazione per le Professioni Legali X   X 

 
  

Autorizzazione al rimborso delle tasse agli studenti capaci, 
meritevoli e privi di mezzi per la Scuola di Specializzazione 
Professioni Legali   X   

  
        

5 

SCUOLE DI SPECIALIZZAZIONE AREA SANITARIA 
Tutti i decreti relativi agli Specializzandi (malattia, maternità, 
frequenza fuori sede, ecc.)     X 

   Lettere inviate ai Direttori delle Scuole di Specializzazione     X 



 
 

 
 

   Comunicazioni al PTV     X 

   Risposte accesso agli atti   X   

   
Autorizzazioni al pagamento delle tasse per le scuole 
aggregate   X   

6 ESAMI DI STATO PER ABILITAZIONI PROFESSIONALI  Decreto Rettorale di nomina Commissione Esame di Stato     X 

   
Decreto Rettorale di approvazione atti Commissione Esame di 
Stato     X 

 
  

Provvedimento autorizzatorio pagamento emolumenti 
Commissione Esame di Stato   X   

 
  

Lettera di comunicazione mancata conferma autocertificazione 
resa da iscritto ad Esame di Stato X X   

7 RAPPORTI STRUTTURE PERIFERICHE 
Tutti i decreti di istituzione/cessazione di nuovi Dipartimenti, 
Centri e Strutture di Raccordo     X 

 
  

Decreti di nomina dei Coordinatori e Vice Coordinatori delle 
Macroaree     X 

 
  

Decreti di nomina dei Vicedirettori dei Dipartimenti e dei 
Centri     X 

 
  

Decreti di emanazione dei Regolamenti dei Dipartimenti, dei 
Centri e delle Macroaree     X 

 
  

Decreto di composizione dei comitati di coordinamento delle 
Macroaree     X 

 
  

Decreto di nomina dei direttori dei Centri, in caso di 
designazione     X 

 
  

Decreto di ammissione di un docente ad un Centro, quando 
previsto dallo Statuto     X 

 
  Decreti di affidamento della gestione dei Centri ai Dipartimenti     X 

 
  

Decreto di nomina dei membri costituenti le Commissioni 
Senatoriali     X 

 
 



 
 

 
 

 
DIREZIONE I - DIDATTICA E SERVIZI AGLI STUDENTI 
Divisione  3 - Servizi agli studenti 

 

Elenco dei provvedimenti predisposti dalla Divisione Coordinamento generale Segreterie Studenti 
   

   
A FIRMA DI 

 

Ripartizioni tipologia  DIRIGENTE 
DIRETTORE 
GENERALE 

RETTORE 

 
 

        

1 ERASMUS Bandi di mobilità degli studenti nell’ambito del Programma Erasmus+     X 

   

Attribuzione di incarichi a docenti e personale T.A.B. per recarsi all’estero 
per fini didattici e organizzativi     X 

   Firma modulistica relativa alla partecipazione “Call” Europee   

 
X  

   Accordi bilaterali/multilaterali ERASMUS+ per la mobilità per studio *     

   Accordi finanziari ERASMUS+ Istituto/Studente per studi e tirocinio *     

   Learning Agreements ERASMUS+ for Studies/Traineeship *     

2 AFFARI GENERALI STUDENTI Atti  dispositivi relativi all’applicazione delle sanzioni disciplinari agli studenti     X 

 
  Atti relativi al contenzioso della convenzione dell’Ateneo con l’ANSI     X 

 
  

Bando di Concorso per l’assegnazione di Contributi messi a disposizione dalla 
“Fondazione Intesa San Paolo onlus” a favore degli studenti dell’Ateneo     X 

 
  Decreti di modifica dei dati anagrafici degli studenti     X 

 
  

Decreto nomina commissione esame di stato Corso di Laurea Magistrale in 
Conservazione e Restauro dei Beni Culturali     X 

 
  

Decreti di rateizzazione delle tasse universitarie emessi a favore di studenti 
in condizioni economiche disagiate (in collaborazione con il Coordinatore 
Generale delle Segreterie Studenti) 

    X 



 
 

 
 

 
  

Bandi di accesso ai corsi di studio (in collaborazione con il Coordinatore 
Generale delle Segreterie Studenti)     X 

 
  

Decreti di nomina delle Commissioni di concorso per l’accesso ai Corsi di 
studio (in collaborazione con il Coordinatore Generale delle Segreterie 
Studenti)     X 

 
  

 Decreti di approvazione delle graduatorie del concorso per l’accesso ai Corsi 
di studio (in collaborazione con il Coordinatore Generale delle Segreterie 
Studenti)     X 

 
  

Note di trasmissione degli atti dispositivi relativi all’applicazione delle 
sanzioni disciplinari agli studenti X     

  

Conferme dei titoli di specializzazione per gli insegnanti di sostegno 
(convenzione Ateneo-A.N.S.I.) X     

 
  

Contenzioso studenti, note di risposta a studenti  sulle questioni 
amministrative relative alle tasse universitarie (problematiche e criticità - in 
collaborazione con il Coordinatore Generale delle Segreterie Studenti). 

X     

3 Gestione Contabilità 
Bando relativo alle Iniziative Culturali Studenti 

    X 

 
  Atti relativi alla  concessione dei Premi per merito agli studenti      X 

 
  Rimborsi Tasse   X   

 
  

Pagamenti compensi ai componenti di Commissione per gli esami di Stato 
area sanitaria e Commissioni Tirocinio Formativo Attivo X X   

 
  Assegni di Mobilità degli Studenti ai sensi del D.M. 755/2013 X X   

 
  Rimborsi agli studenti per viaggi di istruzione X X   

 
  

Assegni per incentivazione alle iscrizioni ai Corsi di Studio di interesse 
Nazionale e Comunitario X X   

 
  Assegni per le attività di tutorato e didattico integrative X X   

4 Progettazione Grafica e stampa Pergamene Pergamene Originali   X X 

          
 

  (*) I provvedimenti sono a firma del Responsabile della Rip. I in qualità di coordinatore istituzionale Erasmus +     
 

          
 



 
 

 
 

 
DIREZIONE II - RICERCA E TERZA MISSIONE 
DIVISIONE  1 - RICERCA NAZIONALE 

Elenco dei provvedimenti predisposti dalla Divisione Ricerca nazionale. 
     

   
A FIRMA DI 

 

Ripartizioni tipologia  provvedimenti DIRIGENTE 
DIRETTORE 
GENERALE 

RETTORE 
Resp.  
Divi-
sione 

Pres. 
Unità 

centra-
le audit 

 
 

            

1 
RICERCA DI BASE E STRATEGICA 
NAZIONALE Bandi per finanziamento progetti di ricerca locali     X     

 
 

Informativa Bandi Ministeriali X     X   

 
 

Progetti/ Contratti di Ricerca     X     

 
 

Certificazioni richieste dal MIUR     X     

  
Nomina nuovi responsabili scientifici fondi di ricerca     X     

2 RENDICONTAZIONE E AUDIT Comunicazione ai responsabili dei progetti soggetti ad audit         X 

  
Convocazione riunioni         X 

  
Dichiarazione dei controlli effettuati dalla Unità centrale di audit         X 

3 RICERCA INFORMATIZZATA Richiesta attrezzature/software, manutenzione e aggiornamento licenze X         

4 ASSEGNI DI RICERCA Bando per il conferimento di assegni di ricerca   X       

  
Decreto di nomina della commissione esaminatrice   X       

  
Decreto di approvazione degli atti e nomina vincitore X X       

  
Autorizzazione all'impegno di spesa   X       

  
Contratto assegnista di ricerca     X     

  
Convenzione di accoglienza assegnisti extracomunitari     X     



 
 

 
 

 
  Comunicazione presa servizio al Direttore del Dipartimento e al Tutor X         

  
Lettera esclusione non ammessi       X   

  
Convocazione sottoscrizione contratto       X   

  
Rilascio certificazioni       X   

5 SCUOLA DI DOTTORATO Bando di concorso      X     

 
 

Decreto di nomina dei Coordinatori     X     

  Decreto di autorizzazione pagamento borsisti superiore a € 100.000     X     

 
 

Decreto decadenza dottorando     X     

 
 

Decreto nomina Commissioni esami finali     X     

 
 

Decreto nomina Commissione di ammissione   X       

 
 

Decreto approvazione atti concorsuali   X       

 
 

Decreto nomina Dottorandi   X       

 
 

Decreto autorizzazione pagamento periodi estero inferiore a €100.000   X       

 
 

Decreto sospensione Borsa di Studio   X       

 
 

Decreto sospensione Dottorato di Ricerca   X       

 
 

Decreto rinuncia Dottorato   X       

 
 

Decreto riattivazione dottorando   X       

 
 

Decreto iscrizione contemporanea ultimo anno Specializzazione e Dottorato   X       

 
 

Decreto variazione status da dottorando a tempo pieno a dottorando tempo parziale   X       

 

  



 
 

 
 

DIREZIONE II - RICERCA E TERZA MISSIONE 
Divisione  2 - Ricerca Internazionale 

Elenco dei provvedimenti predisposti dalla Divisione Ricerca Internazionale. 
     

        

        
   

A FIRMA DEL 

 

categoria  tipologia  DIRIGENTE 
DIRETTORE 
GENERALE 

RETTORE 
Direttore 
del Dip. 

Resp. 
Scientifico del 

progetto 

1 DOCUMENTAZIONE RELATIVA AL CICLO DI VITA DEI PROGETTI 
INTERNAZIONALI (GRANTS E TENDERS) GRANT APPLICATION     X     

 
 

LETTER OF COMMITMENT     X     

 
 

STATEMENT OF AUTHORIZED REPPRESENTATIVE OF THE HOST 
INSTITUTION     X     

 
 

CONVENZIONE DI ACCOGLIENZA CON RICERCATORI PROV. DA 
PAESI TERZI     X   X 

  
LETTER OF INTENT     X     

  
HOST INSTITUTION LETTER     X     

  

DECLARATION OF HONOUR          (NEL PROGRAMMA H2020 FIRMA 
DIGITALE)     X     

  
CONSORTIUM AGREEMENT, PARTNERSHIP AGREEMENT     X     

  
GRANT AGREEMENT     X     

  
RENDICONTO FINANZIARIO FORM C  X   X X   

  
RENDICONTO SCIENTIFICO       X X 

  
TIME SHEET DEL PERSONALE COINVOLTO NEL PROGETTO X     X X 

  
CERTIFICAZIONI VARIE SULL'ENTE     X     

  
FINANCIAL FORM     X     



 
 

 
 

  
Legal form     X     

  
Declaration on Economic and financial capacity     X     

  
DELEGHE VARIE     X     

  
LETTER OF REPRESENTATION     X     

  
TERMS OF REFERENCE     X     

  
ATTI DI RETTIFICA     X     

  

AUTORIZZAZIONE AL PAGAMENTO DEGLI INCENTIVI  AL 
PERSONALE SU FONDI EUROPEI    X       

2 
ATTI PRELIMINARI E/O INDIPENDENTI DA SINGOLI PROGETTI 
INTERNAZIONALI*** Convenzioni, Accordi di collaborazione, Atti aggiuntivi e MOU     X     

3 PROVVEDIMENTI RELATIVI AD EVENTI ORGANIZZATI DALL'UFFICIO Autorizzazione al pagamento es, Catering X X       

4 
REDAZIONE E/O MODIFICA DECRETI PERTINENTI ALLE 
COMPETENZE DELL'UFFICIO Calcolo dell'incidenza delle spese generali sui costi del personale  X   X     

5 
REDAZIONE E/O MODIFICA REGOLAMENTI PERTINENTI ALLE 
COMPETENZE DELL'UFFICIO*** 

Regolamento sui programmi di ricerca dell'unione europea ed 
internazionali      X     

6 PROVVEDIMENTI RELATIVI AL PERSONALE DELL'UFFICIO 
Autorizzazione alla missione                   (D.G. solo per Dirigenti) X X       

Autorizzazione alla partecipazione a eventi formativi X dirigente formazione     

7 ACCORDI BILATERALI                                                                                                    
 

X     

8 ACCORDI DI DUAL DEGREE                                                                                        
 

X 
 

    

9 CONVENZIONI ISTITUZIONALI A CARATTERE ESTERO/MINISTERI     
 

X 
 

    

10 
AUTORIZZAZIONI PAGAMENTI BORSE DI STUDIO                                                  X X        

11 
RICHIESTE LIQUIDAZIONI/PAGAMENTO SINGOLE BORSE STUDIO 
ALLA RAGIONERIA   X 

 
       

12 AUTORIZZAZIONI IMPEGNI E RICEZIONE FONDI ESTERNI                                        X        

13 
DOCUMENTAZIONE VISITING PROFESSOR                                                              X 

 
X 

 
    

14 BANDI VISITING PROFESSORS, OVERSEAS, TESI ALL'ESTERO      
 

X 
 

    

15 PUNTI AL SENATO ACCADEMICO E CDA                                                                 X 
 

       

 
       

 
*** previa approvazione del Senato e del CdA 

      



 
 

 
 

DIREZIONE II - RICERCA E TERZA MISSIONE 
Divisione 3 - Terza Missione 
 
Elenco dei provvedimenti predisposti dalla Divisione Terza Missione 

     

   
A FIRMA DEL 

 

Ripartizioni tipologia provvedimenti DIRIGENTE 
DIRETTORE 
GENERALE 

RETTO-
RE 

Resp.  
Divi-
sione 

Pres. 
Unità 

centrale 
audit 

 
 

            

1 BREVETTI E LICENSING Contratti di trasferimento tecnologico e di cessione titolarità      X     

 
 

Procure per deposito domande di brevetti nazionali e internazionali     X     

 
 

Lettere d'ordine per mandatari (contratto passivo) X X       

 
 

Impegno di spesa/autorizzazione                (nei limiti di spesa da definire) X X       

  

Comunicazioni varie alle istituzioni pubbliche e/o private per atti 
amministrativi e della gestione 
   X X     

   Lettere di trasmissione procure  X     X   

  
Bando per manifestazione di interesse commercializzazione brevetti X         

  
Negoziazioni  per trattative commerciali via email        X   

  
Conclusione delle trattative X         

  
Comunicazioni varie agli inventori a secondo della rilevanza X X X     

  
Decreti d'urgenza     X     

2 SPIN OFF - STAT UP Protocolli d'intesa     X     

  
Statuti ed atti costitutivi     X     

  
Convenzioni per i rapporti tra TV E Spin off     X     

  
Nomine di Cda e Comitati TS     X     



 
 

 
 

 
  Deleghe assemblee soci     X     

 
  Comunicazioni varie a secondo rilevanza   X X     

3 CONVENZIONI PER LA DIDATTICA E LA RICERCA 
Convenzioni /protocolli di intesa/decreti di Urgenza/lettere di intenti e/o 
comunicazioni     X     

  
Lettere di trasmissione di atti convenzionali all'esterno/circolari X         

4 
CONSORZI - FONDAZIONI - ASSOCIAZIONI - CENTRI 
INTERUNIVERSITARI Statuti ed atti costitutivi     X     

 
 

Convenzioni per Centri interuniversitari     X     

  Comunicazioni varie e trasmissioni X         

 
 

Nomine cda e CTS ed organismi scientifici e di gestione centri      X     

 
 

Deleghe assemblee soci     X     

 
 

Provvedimento di pagamento quota                 (entro i limiti della spesa) X X       

 
 

Designazione all'interno degli organi     X     

5 PROGETTI DI  RICERCA INDUSTRIALE Adesioni a Progetti     X     

 
 

Convenzioni e contratti disciplinari     X     

 
 

Rendicontazioni e dichiarazioni ed autocertificazioni varie   X X X     

 
 

Timesheet di Progetti     ( per atti amministrativi e della gestione)   X X     
 

  



 
 

 
 

DIREZIONE III- PERSONALE E BILANCIO 
Divisione  1   - Gestione del personale 
 
Elenco dei provvedimenti predisposti dalla Divisione 1- Gestione del personale 

     

   
A FIRMA DEL 

 

Ripartizioni Tipologia  DIRIGENTE 
DIRETTORE 
GENERALE 

RETTORE 
Resp.  
Divi-
sione 

Respon-
sabile 

Ripartizione 

 

 
            

1 
PERSONALE T.A.B. Circolari     X X     

 

 
Convocazioni contrattazione decentrata 

  
  X     

 

 

Tutti gli atti riguardanti lo stato giuridico ed 
economico del personale X X       

  

Comunicazioni con altre Amministrazioni, 
mere comunicazioni X       X 

2 
PERSONALE DOCENTE Decreti di nomina e di cessazione      X     

  
Tutti gli atti relativi alla carriera del personale X X       

  

Comunicazioni con altre Amministrazioni, 
mere comunicazioni X       X 



 
 

 
 

3 

PERSONALE RICERCATORE, AFFIDAMENTI, PROFESSORI A 
CONTRATTO 

Decreti di nomina e cessazione, contratti 
Professori a contratto     X     

  
Tutti gli atti relativi alla carriera del personale X X       

  

Comunicazioni con altre Amministrazioni, 
mere comunicazioni X       X 

 

  



 
 

 
 

DIREZIONE III- PERSONALE E BILANCIO 
Divisione  2   - Amministrazione del personale 
 
Elenco dei provvedimenti predisposti dalla Divisione 2 - Amministrazione del personale 

     

   
A FIRMA DEL 

 

Ripartizioni Tipologia  DIRIGENTE 
DIRETTORE 
GENERALE 

RETTORE 

Resp.  
Divisio-

ne 

Respon-
sabile 

Riparti-
zione 

 
 

            

1 CONCORSI Bandi per personale docente e borse di studio     X     

 

 

Decreti di esclusione alla partecipazione dei candidati a selezioni 
personale docente   

X 
  X     

 
 

Decreti di nomina commissioni per procedure concorsuali personale 
docente      X     

 

 

Decreti approvazione atti per procedure concorsuali personale docente, 
non docente  e borse di studio 

X 
  X     

  
Decreti di conferimento, sospensione e interruzione Borse di Studio  X   X     

 
 

Decreti di impegno di spesa Ricercatori a Tempo Determinato lett. a) e b) X   X     

  

Comunicazioni a Enti o persone esterne all'Ateneo, per procedure 
concorsuali relative a personale docente     X     

  
Bandi per personale non docente   X       

  
Avvisi concorsi personale docente e non docente da pubblicare in G.U.   X       

  

Decreti di esclusione alla partecipazione dei candidati a selezioni 
personale non docente 

X 
X       

  

Decreti di nomina commissioni per procedure concorsuali personale non 
docente    X       

  

Decreti approvazione atti per procedure concorsuali personale  non 
docente  e borse di studio 

X 
X       

  

Autorizzazione all'impegno di spesa relativi al personale non docente a 
T.D. e borse di studio 

X 
X       

  

Comunicazioni a Enti o persone esterne all'Ateneo, per procedure 
concorsuali relative a personale docente e non docente   X       



 
 

 
 

  
Lettere trasmissione decreti X       X  

 
  

Lettere di convocazione dei candidati a concorsi per personale docente e 
non docente 

X 
      X  

  
Punti da sottoporre ad approvazione degli Organo Collegiali di Ateneo  X 

 
    X  

2 PENSIONI Modelli PA04 (PENSIONE) e Modelli PL1 - TFR (BUONUSCITA) X X       

  

A firma DG se c'è qualche atto non tecnico di rilevanza pubblica 
(conciliazione e contenzioso, di solito)           

3 NON DOCENTI Dichiarazioni contributive e previdenziali, Dichiarazioni fiscali, Circolari    X   X     

 
 

Tutti gli atti con rilevanza esterna  (Vediamo quali)   X       

 

 

Tutti gli atti riguardanti la liquidazione del trattamento economico 
spettante al personale   

 
  X   

 
 

Tutti gli atti e le comunicazioni dirette alle strutture di Ateneo       X   

4 DOCENTI, RICERCATORI E MISSIONI Dichiarazioni contributive e previdenziali, Dichiarazioni fiscali, Circolari   X   X     

 
 

Tutti gli atti con rilevanza esterna  (Vediamo quali)   X       

 

 

Tutti gli atti riguardanti la liquidazione del trattamento economico 
spettante al personale       X   

 
 

Tutti gli atti e le comunicazioni dirette alle strutture di Ateneo       X   

5 DE MARIA E SPECIALIZZANDI Dichiarazioni contributive e previdenziali, Dichiarazioni fiscali, Circolari    X   X     

 
 

Tutti gli atti con rilevanza esterna  (Vediamo quali)   X       

  

Tutti gli atti riguardanti la liquidazione del trattamento economico 
spettante al personale       X   

 
 

Tutti gli atti e le comunicazioni dirette alle strutture di Ateneo       X   

6 
BORSE DI STUDIO, ASSEGNI DI RICERCA, CO.CO.CO, 
ASSISTENZA FISCALE E DENUNCE INPS  Dichiarazioni contributive e previdenziali, Dichiarazioni fiscali, Circolari   

X 
  X     

 
 

Tutti gli atti con rilevanza esterna  (Vediamo quali)   X       

 

 

Tutti gli atti riguardanti la liquidazione del trattamento economico 
spettante al personale   

 
  X   

 
 

Tutti gli atti e le comunicazioni dirette alle strutture di Ateneo       X   
 

  



 
 

 
 

DIREZIONE V- SISTEMI OPERATIVI DI GESTIONE 
Divisione  3  - Sviluppo Organizzativo 
 

Elenco dei provvedimenti predisposti dalla Divisione 3- Sviluppo Organizzativo 
     

   
A FIRMA DEL 

 

Ripartizioni Tipologia  DIRIGENTE 
DIRETTORE 
GENERALE 

RETTORE 
Resp.  

Divisione 
Responsabile 
Ripartizione 

 

 
    

 

      

1 
FORMAZIONE DEL PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO 
E BIBLIOTECARIO 

Formazione interna - Avviso attivazione corso interno 

X X       

 

 
Formazione interna - Lettera incarico per il relatore X X       

 

 
Formazione interna - Autorizzazione di spesa per l'incarico  X X       

 

 
Formazione Interna - Attestati di partecipazione al corso  X X       

  

Formazione esterna - Lettera di incarico al partecipante al 
corso X X       

 

 

Formazione Esterna - Autorizzazione di spesa (per il 
pagamento del corso) X X       

 


